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Kurzbeschreibung der Einsatzstelle: 

 
Das Sachgebiet Innere Stadtbezirke und Jugendbeteiligung betreut die 
ehrenamtlichen Bezirksvorsteherinnen und Bezirksvorsteher, die Bezirksbeiräte 
sowie die Jugendräte in den fünf Inneren Stadtbezirken (Mitte, Nord, Ost, Süd und 
West) in Stuttgart. Die Koordinierungsstelle Jugendbeteiligung organisiert und 
koordiniert die Beteiligung Jugendlicher am kommunalen Geschehen, fungiert als 
Kontaktstelle zu freien Trägern, führt die Geschäfte des Arbeitskreises Stuttgarter 
Jugendrat und bereitet die alle zwei Jahre stattfindenden Jugendratswahlen in allen 
23 Bezirken der Stadt vor. 
 

Aufgaben 

 

 Unterstützung bei der Geschäftsführung des gesamtstädtischen Arbeitskreis 
Stuttgarter Jugendrat, u.a. Ausarbeitung der Tagesordnung, Begleitung der 
Sitzungen und Protokollführung 

 Unterstützung der Stuttgarter Jugendräte bei der Planung und Durchführung 
von Projekten z.B. Workshops, Aktionen und Veranstaltungen 

 Kommunikation mit Jugendräten und Jugendlichen über WhatsApp 

 Gestaltung, Organisation und Pflege der Öffentlichkeitsarbeit der Jugendräte 
in sozialen Netzwerken, vor allem Instagram 

 Alle zwei Jahre: Unterstützung bei der Jugendratswahl, u.a. 
Kandidatengewinnung, Erstellen von Info- und Werbematerialen, 
Durchführung der Wahl, Auswertung der Wahlergebnisse 

 Unterstützung bei der Durchführung verschiedener 
Jugendbeteiligungsformate, z.B. Umfragen 

 Planung und Durchführung von Workshops und Seminaren der 
Koordinierungsstelle Jugendbeteiligung 

 Teilnahme und Mitarbeit bei Vernetzungstreffen auf kommunaler Ebene   

 Unterstützung bei der Vernetzung des Jugendrates Stuttgart auf Landes- und 
Bundesebene 

 Planung und Durchführung von internationalen Jugendpartizipationsprojekten 
mit den Stuttgarter Partnerstädten sowie Organisation und Umsetzung von 
Jugendaustauschformaten auf europäischer Ebene 
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Voraussetzungen 

 
Die Bewerberin/der Bewerber sollte  

 volljährig sein bzw. in absehbarer Zeit werden, da einige Veranstaltungen und 
Sitzungen abends stattfinden. 

 sich für die Arbeit im Bereich der Schnittstelle zwischen Politik und Verwaltung 
interessieren. 

 gerne mit Menschen aller Altersgruppen zusammenarbeiten. 

 eigenständig arbeiten können. 

 Spaß an der Organisation von Projekten, Sitzungen, Meetings und Aktionen 
mit den Jugendräten.  

 geübt sein im Umgang mit Social Media, vor allem Instagram, WhatsApp etc. 

 gerne eigene Ideen entwickeln und diese zusammen mit dem Team 
umsetzen.  


